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QUY CHE LAM VIEC CUA BAI HOI BONG CO BONG
THUONG NIEN NAM 2009 CONG TY CO PHAN SON HAI PHONG

Muc tiéu :
- Dam bao nguyén tic cong khai, cong bang vadan chi;
- Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac td chirc va dai hdi c6 dong thuong nién thanh
cong tot dep.
Ban t6 chic Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2009 Cong ty cd phan Son Hai
Phong kinh trinh Bai hdi thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hdi nhu sau:
PHAN I: NHONG QUY BINH CHUNG
1. Pham vi ap dung: Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Dai hdi dong co
déng thwong nién nam 2009 (Pai hoi) ciia Coéng ty C6 phan Son Hai phong
(Cong ty).
2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cla nhirng nguwoi tham dw
Pai hoi; diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.
3. Nhitng nguoi tham duw Dai hdi co trach nhiém thuwe hién theo cac quy dinh tai
Quy ché nay.
PHAN Il - TRAT TY CUA BAI HOI
1. Tat ca cac co dong dén tham dv dai hodi an mac chinh té.
2. Co dong khi vao phong dai hdi phai ngdi ding vi tri hodc khu vic do Ban t6 chirc dai
hoi quy dinh. Tuyét déi tudn thd viéc sap xép vi tri clia Ban t6 chc.
3. Khoéng htt thuée 14 trong Phong dai hoi.
4. Khong ndi chuyén riéng, khdng st dung dién thoai di dong trong ltc dién ra dai hoi.
T4t ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc khéng d voc dé chudng.

PHAN IIl: QUYEN VA NGHIA VU CUA NHONG NGUOI THAM DU BAI HOI

Quyén va nghia vu cula cac c6 dong hoac dai dién dwoc cd dong uy
quyén khi tham duv DPai hoi

1. Co dong va dai dién duoc cd dong Uy quyén tham duy Pai hoi (Ng woi dwoc
dy quyén) c6 quyén tham dw, thdo luan, d& clr va bi€u quyét tat ca cac van de
thudc thAm quyén cta Pai hdi dong ¢ dong; moi c6 phan phd thong t wong (ng voi
mot phi€u bi€éu quyét.
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2. Trwong hop c6 dong vi ly do riéng khong thé dén dw Pai hoi, néu cé nhu
cau uy quyén thi cé thé uy quyén bang Gidy Gy quyén (theo mau glri kém Thu moi)
cho mot nguwoi khac thay mat minh tham dw, dé ctr va bi€u quyét tai Dai hoi.

PHAN V - BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI BAI HOI
1. Nguyeén tac: Tét ca cac van dé trong chuong trinh nghi su clia Pai hi déu phai
dwoc thong qua bang cach 18y y kién biéu quyét cong khai clia tat ca cd dong bang
Theé biéu quyét theo s6 ¢ phan s& hitu va dwoc Oy quyén. Mai ¢ dong duoc cip
mot Thé bi€u quyét, trong d6 ghi ma so Thé biéu quyét, sd co phan duoc quyén
biéu quyét (s& hiru va dwoc Gy quyén) cla c¢d dong va co dong dau treo clia Cong
ty c0 phan Son Hai Phong.
2. Céch biéu quyét: Co dong biéu quyét (dong y, khong dong y, hodc khong co y
kién) mot van dé bang cach gio Thé biéu quyét. Khi bigu quyét, mat trudc cla Thé
biéu quyét phai duoc hudng vé phia Poan chd tich.

PHAN VI- PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

1. C6 dong/Nguoi duoc Oy quyén mudn dé xuat mot yéu cau nao do tai Pai
hoi déng c6 déng phai thuc hién theo nguy én téc sau:

- Chi duoc tham gia dong gop y kién vé mot ndi dung xin y kién Dai hdi sau
moi To trinh Dai hdi c6 ndi dung twong tng;

- Phai gio tay xin y kién clia Doan Chu tich va chi dwgc phéat biéu sau khi
dwoc Boan Chd tich cho phép. Trong cing mot thei diém chi cé mot c6 dong/Ngu o
dwoc Gy quyén duoc quyén phat biéu;

- Tredng hop nhiéu ¢6 dong/Nguwdi dwoc Gy quyén co y ki€n cung lic thi
Poan Chu tich sé moi tuan tw tlirng cd dong/Ng woi dwgc Uy quyén Ién trinh bay y
ki€én ctia minh;

- Chu toa c6 quyén cat ngang phan trinh bay y kién ctia cac cd déng/Ng woi
dwoc Gy quyén néu thay can thiét;

- Cac y kién dong gop hoac chat van sé duwoc tap hop cung lic va duoc giai
dap tuan tu sau;

- Trrdng hop cé nhirng y ki€n khac nhau thi co6 thé ti€n hanh biéu quyét theo
da so.

2. Cac dé xuat cua c6 dong/Nguoi dwoc Uy quyén dam bao cac diéu kién sau:

- Ngan gon va rd rang. Trwong hop y kién dé xuét phirc tap, can nhiéu thoi
gian dé trinh bay thi ¢6 dong/Nguwdi dwoc Gy quy@n c6 thé glri bang van ban dén
Ban t6 chirc 03 ngay trudec ngay dién ra Dai hoi;

- Khéng trinh bay lai nhirng van dé da duoc dé cap trudrc;

- NOi dung dé xuat khéng dwoc vi pham phap luat, khong dwoc lién quan dén
van dé ca nhan hoac vuot qua quyén han Doanh nghiép.
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VIl - TRACH NHIEM CUA BOAN CHU TICH
1. Diéu khién dai hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi sw, cac thé 1& quy ché
da dugc Dai hoi théng qua. Doan chi tich 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan
chl va quyét dinh theo da s6.
2. Huéng dan Pai hoi thao ludn, 14y y kién biu quyét cac van d& nam trong ndi
dung chuwong trinh nghi sy ctia Dai hdi va céc van dé co lién quan trong sudt qua
trinh Pai hoi.
3. Giai quyét cac van dé nay sinh trong suot qua tr inh Dai hdi.

VIl - TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hdi va nhitng vén dé
da dwoc céac co dong théng qua hodc ¢ on bao lwu tai Dai hdi.
2. Soan thao Bién ban hop dai hdi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong
quatai Dai hoi dong cd dong thuwdng nién nam 2009 va doc trude Dai hoi.

Trén day la toan bo quy ché lam viéc clia Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2009 Cong
ty c0 phan Son Hai Phong.

Kinh trinh Bai héi théng qua.
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